Firat Universitesi Rektorlugi
Muhendislik Fakultesi Dekanhgi

8.1. Gelen Evrak Is Akis Sureci

Evrak Gonderen/ Teslim
Eden Birim / Kisi

Evrak Kayit Birimi

Kisilerden gelen

dilekge ve : ] .
- ¢ : Ilgili evraklar teslim alinarak
birimlerden gelen : - .
: incelenir
faks, yazi vb. :

evraklar.
A

flgili mi?

Evrak taranarak EBY'S

Fakiilte Sekreteri Dekanlik ilgili Birim

sistemine dahil edilir.

Eyrak arsivlenerek HAVIR
sure¢ sonlandirilir

EVET: ¢
Dekan inceleme
sonucu geregi i¢in
Fakiilte Sekreterine
génderir
Dekan talimati
dogrultusunda geregi |€—
icin islem baslatir.
Geregi igin islem
yapar.
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8.2. Giden Evrak Is Akis Siireci

Yazi [sleri Birimi Fakulte Sekreteri Dekanlik flgili Birim
Yaz Isleri gerekli ; ) Tgili konu ve is hakkinda
yazigmayi yaparak <€ EVET o nda Faldilte Dekan talimati ile siire¢
= ONAY a sunar : baslatilir. .
2 5
< 4
Zi ; :
< ;
PARAF N : ONAY > EVI’ak-I|gI-|I-bII’Ime
E iletilir.
HAYIR : ;
\ 4
< Ilgili birim veya : Gerek. gorulen 16 veya
g » : dis birim ve kisilere
= kigiden cevap € - .
P . ; : yazi yazilmast talimati
< istemi yapilir. verir
Istenilen bilgi ve belgeler
f‘g ( “aiad ) } ( PIAY ) } yazili olarak Dekanhiga iletilir.
g z
= ‘
U~
<
\ 4
Bilgi ve belge : §
e pulunan f PARAF f ONAY
birim ve kisilere : ;
yazi yazilir.
< ; :
<
=
)
U
< ;
Onay sonras1 kurum dist ise ¢ikti
alinarak posta yolu ile, kurum ici : '
ise evrak arsivlenerek
SUREC SONLANDIRILIR.
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8.3. Is Goremezlik Siireci

Bolim Baskanlig: / Personel Personel Birimi Dekanlik Fakiilte Sekreteri flgili Birim
Birimimizde fiilen gdrev yapan
Akademik ve Idari personelin saglk

— kuruluslarmdan almis oldugu hekim © | Tlgili evrak incelenirve | : leili evrak | birimi

g raporlar1 B6lUm Bagk. tarafindan EBY'S | fakulte sekreterine sevk |——p| SRIEVTE persor.w: irmine

S sistemi Gizerinden veya rapor alan 5 edilir. : sevk edilir.

< personel tarafindan direkt olarak

sekreterlige iletilir.

N Is Goremezlik Belgesi alan personel ad

g soyadi ve rapor tarih ve sliresi incelenerek : !

s rapor taratilir ve EBYS sisteminden ist iMmzA

< yazi olarak ¢ift imzali OLUR/ : |

UYGUNLUK vyazisi yazilir.

™

<

=

<

i A
< A 1. Personel Daire

IMZA sonrasi ] ! -
Kilaili biri ! > Bagkanlig1
evradl 9' '1 Inme ! i 7| 2.Kadrosunun
agiir. bulundugu maas birimi

. l

<

g EBYS sisteminde imzalanan evrak c¢ikti
<"}“ alinarak personelin 6zIik dosyasina kaldirilir ve

SUREC SONLANDIRILIR.
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8.4. Akademik Tesvik Odenegi Basvuru ve Komisyon Siireci

Fakulte Sekreteri

Rektorlik

Personel Birimi

Rektorliik tarafindan
Akademik Tegvik
Odenegi Takvimi Web
sayfasinda yaymlanir,

Akademik Tegvik
Odenegi Takviminin
Ogretim Uyelerine
duyurulmasi igin Bdlim
Baskanliklarina yazilir

PARAF

Asama 3

Dekanlik

Bolum Baskanliklari /
Anabilim Dali Bagkanliklari
Ogretim Uyeleri

Birim Akademik Tesvik Komisyonu

B6lim Bagkanliklari/ Anabilim
Dal1 Bagkanliklar1 tarafindan
Akademik Tesvik Odenegi
Takvimi Ogretim Uyelerine
Duyurulur

!

Ogretim Uyeleri tarafindan
hazirlanan dosyalar Birim
Akademik Tesvik Komisyonuna
teslim edilir

Birim Akademik Tesvik Komisyonu dosyalart
inceleyerek tutanakla Dekanliga bildirir.
Birim Akademik Tegvik Komisyonu:
Fakdilte Yonetim Kurulu tarafindan BAIGm
Bagkanliginin biinyesinde yiiksek tesvik
puanina sahip Ogretim Elemanlarindan en az

Asama 4

Birim Akademik Tesvik
Komisyonundan gelen tutanaklar
ist yazi ile,

Dosyalar tasnif sonrasi tutanakla
Rektorliige teslim edilir.

Asama 5

Imzadan ¢ikan evrak
sonlandirilarak tutanakla
birlikte dosyaya kaldirilarak
SUREC SONLANDIRILIR,

Asama 6

Uc Uyeden olusacak sekilde Birim Akademik
Tesvik Komisyon Uyesi atanir.

Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Rektorliik
Makamina ve Komisyon Uyelerine yazilarak
onaya sunulur.
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8.5. Aylik Bilimsel Faaliyetler (C Cetveli) Sureci

Ogretim Uyeleri Tlgili Komisyon

Her ay sonunda 6gretim
Uyeleri tarafindan Aylik
Bilimsel Faaliyetler Cetveli (C
Puan Cetveli) doldurularak
Dekanliga gonderilir.

Asama 1

Komisyon Uyeleri tarafindan
; dogruluk ve uygunluk
HAYIR degerlendirmesi yapilir.

Uygun mu?

Asama 2

Y

Komisyon Uyeleri tarafindan
olusturulan tablo kontrol

Yaz Isleri Birimi

edilerek 1slak imza ile
imzalanur.

Asama 3

Asama 4

ilgili Makama Ust yaz1
ile yazilir.

Fakulte Sekreteri

Imzadan ¢ikan evrak
sonlandirilir.




ctim gl
sonunda dgretim dveleri
tarafindan Yillik Bilimsel

Faaliyetler Cetveli {0 Puan
Cerveliy doldurulurak
Diekanlig

imderiliz
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i Birimi

Fakiilte Sckreteri

Dekan

A

Kemisyon Uveleri tarafindan
dogruluk ve uypunluk
degerlendinmest vapili,

A

Komisyon Oyeler arafindan
olusturulan tablo kantrol

| lgili Makarma tist iz

edilerek islak imza ile
imzalanir,

* PARAF

ile vanhe

NN

ngikan evrak
onlandirnlio
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